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ACUERDO GENERAL NUMERO ORO09-230904-01 DEL PLENO DEL CONSEJO DE LA
JUDICATURA DEL PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE YUCATAN, POR EL QUE SE EXPIDE
Y REGULA EL PROCEDIMIENTO PARA LA EJECUCION DE INTERVENCIONES DE
CONTROL EN LOS ORGANOS JURISDICCIONALES, DIRECCIONES, UNIDADES,
ORGANOS TECNICOS, DESCONCENTRADOS, DESCENTRALIZADOS, COMISIONES Y
AREAS ADMINISTRATIVAS; COMO UNO DE LOS MEDIOS DE REVISION PARA EL
CONTROL Y LA INSPECCION DEL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES LEGALES Y
NORMATIVAS EN MATERIAS FINANCIERA Y ADMINISTRATIVA.

CON FUNDAMENTO EN LOS ARTICULOS 16, PRIMER PARRAFO, 64, DECIMO CUARTO
PARRAFO, Y 72, PARRAFO PRIMERO DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO DE
YUCATAN; 1, 3, PRIMER PARRAFO, 15, SEGUNDO PARRAFO, 105, 112 FRACCION lII
INCISO B), 153 DE LA LEY ORGANICA DEL PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE YUCATAN,;
7 FRACCION VI, 70, 93 Y 94 FRACCION XI DEL REGLAMENTO INTERIOR DEL CONSEJO DE
LA JUDICATURA DEL PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE YUCATAN, Y

CONSIDERANDO

PRIMERO. Que de conformidad con lo dispuesto por los articulos 64 y 72, respectivamente, de
la Constitucion Politica del Estado de Yucatan, asi como el articulo 105 de la Ley Organica del
Poder Judicial del Estado de Yucatan, el Consejo de la Judicatura del Poder Judicial, es el érgano
dotado de autonomia técnica y de gestién que estara a cargo de la administracion, vigilancia y
disciplina del Poder Judicial del Estado, que no estén reservados de manera exclusiva a la
competencia del Tribunal Superior de Justicia, de conformidad con lo que dispongan esta
constitucion y la Ley;

SEGUNDO. Que el Consejo de la Judicatura del Poder Judicial para el eficaz ejercicio de sus
atribuciones, contard con direcciones, unidades, érganos técnicos y desconcentrados, y
organismos descentralizados, entre los que se encuentra la Contraloria, la cual es la encargada
del control e inspeccién del cumplimiento de las obligaciones legales y normativas en materia
financiera y administrativa de las areas antes citadas, segun lo dispuesto en los articulos 112
fraccion Il inciso b) y 153 de la Ley Organica del Poder Judicial del Estado de Yucatan; 7, 70 y
93 del Reglamento Interior del Consejo de la Judicatura del Poder Judicial del Estado de Yucatan;

TERCERO. Que de acuerdo con lo dispuesto por el articulo 156 de la Ley Orgéanica del Poder
Judicial del Estado de Yucatan, se establece que la Contraloria tendra, entre otras, las siguientes
atribuciones: ) Vigilar el cumplimiento de las normas de control establecidas por el Pleno del
Consejo Il) Controlar, vigilar y evaluar los ingresos, gastos y recursos publicos que realicen los
organos y servidores publicos del Poder Judicial en ejercicio de su cargo, Ill) Comprobar el
cumplimiento, por parte de las direcciones, unidades y érganos técnicos y jurisdiccionales del
Poder Judicial, con excepcién del Tribunal Superior de Justicia, respecto de las obligaciones
derivadas de la normatividad en materias de planeacion, programacién, presupuestacion,
ingresos, egresos, financiamiento, control, patrimonio y fondos y valores; y 1V) Inspeccionar y
vigilar el cumplimiento de las normas relativas a los sistemas de registro y contabilidad,
contratacion y pago de personal, y contratacién para la adquisicion de bienes y servicios.
Asimismo, la Contraloria debera instrumentar los mecanismos internos que prevengan actos u
omisiones que pudieran constituir responsabilidades administrativas y hechos de corrupcion
atribuibles a los servidores publicos del Consejo y de particulares.
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CUARTO. Que en concordancia con lo previsto en el articulo 15 de la Ley General de
Responsabilidades Administrativas, se establece que, para prevenir la comisién de faltas
administrativas y hechos de corrupcién, las secretarias y los 6rganos internos de control,
considerando las funciones que a cada una de ellas les corresponden y previo diagnostico que al
efecto realicen, podran implementar acciones para orientar el criterio que en situaciones
especificas deberan observar los servidores publicos en el desempefio de sus empleos, cargos
0 comisiones, en coordinacién con el Sistema Nacional Anticorrupcién. Asimismo, establece que,
en la implementacion de las acciones referidas, los 6rganos internos de control de la
administracion publica de la federacion o de las entidades federativas deberan atender los
lineamientos generales que emitan las secretarias, en sus respectivos ambitos de competencia,
con excepcion de los érganos constitucionales auténomos y los érganos internos de control
respectivos, quienes deberan emitir los lineamientos sefialados.

QUINTO. Que en relacion con lo previsto en el articulo 115, fraccion 11l de la Ley Organica del
Poder Judicial del Estado de Yucatan, se establece que es facultad del Consejo de la Judicatura
del Poder Judicial del Estado, expedir acuerdos generales para el adecuado ejercicio de las
funciones que le confiere la constitucion y la propia ley de la materia;

Por lo expuesto y con fundamento en los preceptos antes mencionados, el Pleno del Consejo de
la Judicatura del Poder Judicial del Estado de Yucatan, expide el siguiente:

ACUERDO GENERAL NUMERO ORO09-230904-01 DEL PLENO DEL CONSEJO DE LA
JUDICATURA DEL PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE YUCATAN, POR EL QUE SE EXPIDE
Y REGULA EL PROCEDIMIENTO PARA LA EJECUCION DE INTERVENCIONES DE
CONTROL EN LOS ORGANOS JURISDICCIONALES, DIRECCIONES, UNIDADES,
ORGANOS TECNICOS, DESCONCENTRADOS, DESCENTRALIZADOS, COMISIONES Y
AREAS ADMINISTRATIVAS; COMO UNO DE LOS MEDIOS DE REVISION PARA EL
CONTROL Y LA INSPECCION DEL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES LEGALES Y
NORMATIVAS EN MATERIAS FINANCIERA Y ADMINISTRATIVA.

CAPITULO |
Disposiciones generales

Articulo 1. Objeto.

El procedimiento para la ejecucién de intervenciones de control, tiene por objeto vigilar, evaluar
y comprobar el debido cumplimiento por parte de los dérganos jurisdiccionales, direcciones,
unidades, 6rganos técnicos, desconcentrados, descentralizados, comisiones y areas
administrativas del Consejo de la Judicatura del Poder Judicial del Estado, de las obligaciones
derivadas del conjunto de normativa aplicable.

Articulo 2. Definiciones.
Para efectos del presente procedimiento, se entendera por:

l. Actade cierre de entrega de informacion. Documento emitido por la persona servidora
publica responsable de coordinar la intervencion de control, en la que se har& constar el
cumplimiento o incumplimiento en la entrega de la informacion solicitada a los érganos
jurisdiccionales, direcciones, unidades, Organos técnicos, desconcentrados,
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descentralizados, comisiones y areas administrativas auditados, para la realizacion de
la intervencion de control.

Il. Acta de resultados finales de intervencion de control. Documento con el que se
concluye el procedimiento y en la cual se da a conocer a los érganos jurisdiccionales,
direcciones, unidades, d&rganos técnicos, desconcentrados, descentralizados,
comisiones y/o areas administrativas sujetos a revision, los resultados de la revision de
la documentacion solicitada, al vencer los plazos otorgados por la Contraloria, para la
solventacion y/o atencion de las observaciones.

[l Acta deresultados preliminares de intervencion de control. Documento en el que se
da a conocer a los érganos jurisdiccionales, direcciones, unidades, 6rganos técnicos,
desconcentrados, descentralizados, comisiones y/o areas administrativas sujetos a
revision, los resultados preliminares del procedimiento, asi como las recomendaciones
para el debido cumplimiento de las obligaciones derivadas de la normatividad que le es
aplicable, estableciéndose el plazo que se otorgara para que solventen o atiendan las
mismas.

V. Cédula de resultados. Documento en el cual se plasman los hallazgos detectados en
el desarrollo del procedimiento, las recomendaciones emitidas por la persona servidora
publica responsable de coordinar la intervencion de control, la fecha compromiso de
solventacion y la firma de la o el titular de los érganos jurisdiccionales, direcciones,
unidades, érganos técnicos, desconcentrados, descentralizados, comisiones y/o areas
administrativas sujetos a revision y de la persona servidora publica responsable del area
donde surgieron las observaciones.

V. Expediente de intervencion de control. Legajo que contiene el archivo de todos los
papeles de trabajo relacionados con el procedimiento, asi como las actas de resultados,
las cédulas de resultados, oficios, reglamentacion y cualquier otro documento o
informacion inherente a la misma.

VI. Informe final de intervencién de control. Conjunto de informacién resultado de la
intervencion de control, una vez que ha vencido el plazo otorgado por la Contraloria al
6rgano jurisdiccional y/o area administrativa sujeto a revisién, para la solventacién de los
hallazgos. Dicha informacion se integra de la siguiente documentacion: Acta de
resultados finales de intervencion de control y oficio de citatorio.

VII. Informe preliminar de intervencion de control. Conjunto de informacion resultado de
la intervencion de control, previo a otorgar un plazo por la Contraloria, para la
solventacion de los hallazgos, hacia el érgano jurisdiccional y/o &rea administrativa
sujeto a revision. Dicha informacion se integra de la siguiente documentacion: Acta de
resultados preliminares de intervencién de control, cédulas de resultados y oficio de
citatorio.

VIII. Intervencién de control. Se refiere al proceso de revision por parte del érgano de
control interno del Consejo de la Judicatura del Poder Judicial del Estado, sobre las
operaciones y/o transacciones que se desarrollan en una entidad a nivel contable,
administrativo, financiero, controles existentes, entre otros, para comprobar que se reine
una serie de requisitos establecidos y que estos se encuentren operando de manera
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eficaz y eficiente; en cumplimiento del articulo 153 de la Ley Orgénica del Poder Judicial
del Estado de Yucatan.

IX. Intervencién de control programaday no programada. Las intervenciones de control
pueden ser programadas, si se encuentran comprendidas en el Plan Anual de Trabajo
de la Contraloria 0 no programadas, si surgen como resultado de la solicitud del Pleno
del Consejo de la Judicatura del Poder Judicial del Estado, del (de la) Presidente(a) de
la Comision de Disciplina del Consejo de la Judicatura o por iniciativa de la persona
servidora publica titular de la Contraloria de este Consejo.

X. Muestreo. Procedimiento para obtener evidencia comprobatoria suficiente y competente
mediante la seleccién de partidas a revisar de acuerdo a un criterio especifico, por
importancia relativa o seleccién dirigida o a través de un recurso sistematizado.

XI. Narrativas. Técnica de auditoria empleada para documentar de forma organizada, los
procedimientos aplicados en la ejecucién de algin proceso o procedimiento operativo,
contable o administrativo, que estara sujeto a revision.

XiIlI. Normas Internacionales de Auditoria. Conjunto de cualidades personales y requisitos
profesionales que debe poseer el equipo revisor y todos aquellos procedimientos
técnicos que se deben observar al realizar un trabajo de revision y al emitir un informe,
para brindar y garantizar a los usuarios del mismo un trabajo de calidad.

X1, Oficio de cambio al proyecto inicial de intervencion de control. Documento mediante
el cual se natifica a los 6rganos jurisdiccionales, direcciones, unidades, 6érganos técnicos,
desconcentrados, descentralizados, comisiones y/o areas administrativas, alguna
situacion extraordinaria que se suscite durante el periodo de ejecucion de pruebas, como
por ejemplo: i) Ampliacion de pruebas y alcance, ii) Modificacion del objetivo de la
intervencion de control, y iii) Solicitud de informacion adicional.

XIV. Oficio de citatorio. Documento por medio del cual se notifica a la persona servidora
publica titular de los érganos jurisdiccionales, direcciones, unidades, érganos técnicos,
desconcentrados, descentralizados, comisiones y/o areas administrativas sujetos a
revision, asi como a las personas servidoras publicas responsables de atender o
solventar las observaciones detectadas, sobre la reunién en la que se daran a conocer
los resultados de la misma.

XV. Oficio de designacién de enlace. Documento en el que la persona servidora publica
titular del 6rgano jurisdiccional, direccion, unidad, 6rgano técnico, desconcentrado,
descentralizado, comision y/o area administrativa sujeto a revision, opta por nombrar a
la persona servidora publica quien sera la responsable de integrar la documentacion de
las distintas areas y entregar o poner a disposicién del personal de la Contraloria, para
el desarrollo de la revision.

XVI. Oficio de notificacién de resultados no solventados. Documento con el cual la
persona servidora publica titular de la Contraloria del Consejo de la Judicatura del Poder
Judicial del Estado, informa a la persona servidora publica titular de la Unidad
Investigadora del Consejo de la Judicatura del Poder Judicial de Estado, sobre el
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incumplimiento en la solventacion de las observaciones derivadas del procedimiento, a
fin de que ésta inicie la investigacion correspondiente.

XVII.  Oficio de resolucién de prorroga. Documento en el cual la persona servidora publica
titular de la Contraloria del Consejo de la Judicatura del Poder Judicial del Estado, da
respuesta a la solicitud de prérroga presentada por la persona servidora publica titular
del 6rgano jurisdiccional, direccion, unidad, érgano técnico, desconcentrado,
descentralizado, comision y/o &rea administrativa, relativo a los plazos para la entrega
de documentacion e informacion preliminar, asi como para la solventacién de las
observaciones detectadas durante la intervencién de control.

XVIIIl.  Oficio de solicitud de prérroga. Documento en el que la persona servidora publica
titular del 6rgano jurisdiccional, direccién, unidad, 6rgano técnico, desconcentrado,
descentralizado, comisién y/o &rea administrativa sujeto a revision, solicita la extension
del plazo para entregar o poner a disposicion la informacién o documentacion solicitada,
mismo que debera estar dirigido a la persona servidora publica titular de la Contraloria
del Consejo de la Judicatura del Poder Judicial del Estado.

XIX. Orden de intervencion de control. Documento por medio del cual la persona servidora
publica titular de la Contraloria del Consejo de la Judicatura del Poder Judicial del
Estado, notifica a la persona servidora publica titular del 6rgano jurisdiccional, direccion,
unidad, O6rgano técnico, desconcentrado, descentralizado, comision y/o area
administrativa, que se llevara a cabo la intervencion de control.

Este documento contiene los nombres y cargos de las personas servidoras publicas que
integraran el equipo revisor comisionado para la practica y ejecucion de la intervencién
de control; el objetivo de la intervencién de control y periodo a revisar; el requerimiento
para la designacién de la persona servidora publica quien sera el enlace para coordinar
la intervencion de control por parte del érgano jurisdiccional, direccién, unidad, 6rgano
técnico, desconcentrado, descentralizado, comisién y/o area administrativa; la
especificacion de la informacién y documentacion preliminar que se solicita y el término
para que éstos, cumplan con dicho requerimiento de informacion.

XX. Paqguete inicial de intervencién de control. Serie de documentacién necesaria para el
desarrollo del proceso de revisién y el cual comprende la orden de intervencion de control
y el programa de trabajo.

XXI. Papeles de trabajo. Informacion documental o electronica generada durante la
ejecucion del procedimiento u obtenida de los 6rganos jurisdiccionales, direcciones,
unidades, érganos técnicos, desconcentrados, descentralizados, comisiones y/o &reas
administrativas sujetos a revision, que proporciona la evidencia suficiente y competente
de los resultados (observaciones).

XXIl.  Persona servidora publica responsable de coordinar la intervencién de control.
Persona servidora publica adscrita a la Contraloria del Consejo de la Judicatura del
Poder Judicial del Estado, cuya funcién es la de coordinar, supervisar y realizar las
revisiones y verificaciones de las auditorias e intervenciones de control, asi como del
cumplimiento de las atribuciones, programas, politicas y la adecuada rendicion de
cuentas de los dérganos jurisdiccionales, direcciones, unidades, érganos técnicos,
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desconcentrados, descentralizados, comisiones y/o areas administrativas del citado
organismo.
XXII.  Plan anual de trabajo. Documento formal en el cual se calendarizan las auditorias e

intervenciones de control, que se realizaran durante el ejercicio fiscal. En dicho
documento se establecen los 6rganos jurisdiccionales, direcciones, unidades, érganos
técnicos, desconcentrados, descentralizados, comisiones y/o areas administrativas
sujetos a revision, el objetivo, el apartado de firmas de autorizacion y la vigencia del
mismo.

XXIV. Programa de trabajo. Documento guia en el que se precisan, entre otros los siguientes
aspectos: alcance, objetivo, actividades, pruebas, entrevistas y/o reuniones, tareas,
recursos humanos y materiales, técnicas, habilidades, tiempos para la ejecucién de los
procedimientos relacionados con la intervencion de control, asi como un apartado de
firmas de autorizacion.

XXV. Recomendaciones. Son las acciones que la persona servidora publica responsable de
coordinar el procedimiento de intervencion de control, considera adecuadas para
prevenir y corregir las desviaciones existentes o mejorar las operaciones de los 6rganos
jurisdiccionales, direcciones, unidades, Oérganos técnicos, desconcentrados,
descentralizados, comisiones y/o areas administrativas sujetos a revision. Las
recomendaciones se clasifican en:

* Recomendaciones correctivas. Son aquellas acciones realizadas por el personal
de los drganos jurisdiccionales, direcciones, unidades, oOrganos técnicos,
desconcentrados, descentralizados, comisiones y/o areas administrativas sujetos a
revision, gue solucionan los hechos observados.

+ Recomendaciones preventivas. Son aquellas acciones realizadas por el personal
de los odrganos jurisdiccionales, direcciones, unidades, oOrganos técnicos,
desconcentrados, descentralizados, comisiones y/o areas administrativas sujetos a
revision, que posterior a la solucién de los hechos observados, se implementan para
evitar una recurrencia. Se refieren principalmente al establecimiento de controles
preventivos.

XXVI. Resultados. Son los hallazgos detectados al concluir el desarrollo del procedimiento de
la intervencion de control, los cuales contendran el fundamento legal transgredido, asi
como las recomendaciones correctivas y preventivas realizadas por las personas
servidoras publicas adscritas a la Contraloria que participaron en la revision. Los
resultados se clasifican en:

+ Solventadas. Son aquellos resultados por los cuales los 6rganos jurisdiccionales,
direcciones, unidades, O6rganos técnicos, desconcentrados, descentralizados,
comisiones y/o areas administrativas sujetos a revision, realizaron acciones para
aclarar, justificar o prevenir los hallazgos detectadas en la intervencién de control o
en su caso, prevenir que la situacion o hecho observado vuelva a ocurrir.

* No solventadas. Son aquellos resultados por los cuales los érganos jurisdiccionales,
direcciones, unidades, o6rganos técnicos, desconcentrados, descentralizados,
comisiones y/o &reas administrativas sujetos a revision, no realizaron acciones para
aclarar, justificar o prevenir que la situacién o hecho observado vuelva a ocurrir; asi
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como no proporcionaron informacién en el tiempo establecido en el Acta de resultados
de intervencion de control.

+ Atendidas: Son aquellos resultados por los cuales los 6rganos jurisdiccionales,
direcciones, unidades, 6rganos técnicos, desconcentrados, descentralizados,
comisiones y/o areas administrativas sujetos a revision, realizaron un plan de trabajo
y/o acciones de mejora, para que en el corto plazo puedan solventar los hallazgos
detectadas en la intervencion de control o, en su caso, prevenir que la situacién o
hecho observado ocurra de nueva cuenta. Dicho plan de trabajo o calendario de
actividades, deberd estar firmado por las personas servidora publicas Titulares de los
6rganos jurisdiccionales, direcciones, unidades, érganos técnicos, desconcentrados,
descentralizados, comisiones y/o areas administrativas sujetos a revision.

XXVII. Solicitud de intervencion de control no programada. Documento emitido por el Pleno
del Consejo de la Judicatura, a través de la Secretaria Ejecutiva, por el (la) Presidente(a)
de la Comision de Disciplina del Consejo de la Judicatura o, en su caso, emitido por la
persona servidora publica titular de la Contraloria del Consejo de la Judicatura, a efectos
de instruir o requerir la intervencién del personal adscrito a la Contraloria, para la
ejecucion de una intervencion de control que no se encuentra en el Plan anual de trabajo
que, derivado de la importancia de la situacién, se requiera llevar a cabo el andlisis o
revision.

XXVIII. Titular de la Contraloria del Consejo de la Judicatura del Poder Judicial del Estado.
Persona servidora que tiene como principal funcién, la fiscalizacion, revision y vigilancia
del cumplimiento de las obligaciones legales y normativas, en materias financieras,
administrativas y de control, establecidas por el Pleno del Consejo de la Judicatura del
Poder Judicial del Estado, hacia los 6rganos jurisdiccionales, direcciones, unidades,
o6rganos técnicos, desconcentrados, descentralizados, comisiones y/o areas
administrativas adscritos al mencionado organismo.

Articulo 3. Principios.

El procedimiento para la ejecuciéon de intervenciones de control se realizar4 con apego a los
principios de disciplina, economia, eficacia, eficiencia, honradez, imparcialidad, integridad,
lealtad, legalidad, objetividad, profesionalismo, rendicién de cuentas y transparencia que rigen el
servicio publico.

Articulo 4. De las facultades y obligaciones.

Es responsabilidad de la persona servidora publica Titular de la Contraloria del Consejo de la
Judicatura del Poder Judicial del Estado:

a) Autorizar y firmar los documentos que se deriven del presente procedimiento.

b) Autorizar el objetivo de la intervencién de control y el alcance de las pruebas a realizar. Es
importante establecer que, en primera instancia, el Pleno del Consejo de la Judicatura del
Poder Judicial del Estado o el (la) Presidente(a) de la Comisién de Disciplina, es quien
autoriza el objetivo y el alcance de la intervencion de control.

c) Aprobar las etapas de inicio, ejecucion y terminacion de los trabajos de las intervenciones de
control.

d) Autorizar las actas de resultados.
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e) Asistir a la notificacion de los resultados de las intervenciones de control.

Es responsabilidad de la persona servidora publica Responsable de coordinar la intervencion
de control:

a) Asignar numero consecutivo al procedimiento de intervencién de control.

b) Definir el objetivo del procedimiento y el alcance de las pruebas a realizar en coordinacion
con la persona servidora publica titular de la Contraloria del Consejo de la Judicatura.

c) Actuar de forma eficiente y efectiva durante el procedimiento de intervencion de control, asi
como en el alcance de la funcion de la misma.

d) Elaborar los documentos que se utilizaran en el desarrollo del procedimiento de intervencion
de control e integrarlos al expediente correspondiente.

e) Aplicar las técnicas de auditoria necesarias.

f) Documentar y sustentar las revisiones y hallazgos.

g) Firmar las Actas de resultados de las intervenciones de control.

h) Notificar los resultados de las intervenciones de control.

i) Recabar la firma de la persona servidora publica responsable de los hallazgos derivados de
la intervencion de control.

i) Resguardar el expediente.

k) Notificar a la persona servidora publica titular de la Contraloria del Consejo de la Judicatura,
la deteccion de posibles faltas administrativas que se originen del procedimiento las
intervenciones de control y recabar toda la evidencia posible para turnar a la Unidad
Investigadora adscrita a la Contraloria, para que esta Ultima inicie el procedimiento de
investigacion correspondiente.

[) Resolver los problemas que se presenten durante el procedimiento de la intervencion de
control.

m) Recibir y resguardar los formatos de solicitud de ampliacion de plazos para la entrega de la
informacién y/o documentacion solicitada a los érganos jurisdiccionales, direcciones,
unidades, Organos técnicos, desconcentrados, descentralizados, comisiones y/o areas
administrativas.

CAPITULO Il
Procedimiento parala ejecucion de intervenciones de control

Articulo 5. Del procedimiento.

El procedimiento podra iniciar de dos formas, por estar programado en el Plan Anual de Trabajo
de la Contraloria de este Consejo o a través de oficio de solicitud de intervencion de control no
programada emitido por el Pleno del Consejo de la Judicatura del Poder Judicial del Estado, por
el (la) Presidente(a) de la Comision de Disciplina del Consejo de la Judicatura o por la persona
servidora publica titular de la Contraloria del Consejo de la Judicatura.

Intervencion de control no programada:

La persona servidora publica titular de la Contraloria recibira el oficio de solicitud de intervencion
de control no programada por parte del Pleno del Consejo de la Judicatura del Poder Judicial del
Estado o por el (la) Presidente(a) de la Comision de Disciplina del Consejo de la Judicatura, donde
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determinard la ejecucion de una intervencion de control que no se encuentra prevista en el Plan
Anual de Trabajo.

Asimismo, la propia persona servidora publica titular de la Contraloria, podra solicitar la ejecucion
de una intervencion de control no programada.

Seguidamente el oficio de solicitud de intervencidén de control no programada, sera turnado para
su atencion a la persona servidora publica responsable de coordinar la intervencion de control,
para el efecto de que forme el expediente e inicie los trabajos relativos al procedimiento de
intervencion de control.

Posteriormente la persona servidora publica titular de la Contraloria de este Consejo, definira en
conjunto con la persona servidora publica responsable de coordinar la intervencion de control, los
objetivos generales y especificos, asi como el alcance, la fecha de inicio, plazos para la solicitud,
entrega de informacion y documentacion del érgano jurisdiccional, direccién, unidad, 6rgano
técnico, desconcentrado, descentralizado, comision y/o area administrativa, relativos al
procedimiento de intervencién de control no programada.

Tratandose de intervenciones de control programadas en el Plan Anual de Trabajo:

En el presente caso, derivado a que la intervencién de control forma parte del Plan Anual de
Trabajo, el objetivo y alcance ya se encuentran definidos de origen, por lo que la persona
servidora publica responsable de coordinar el procedimiento de intervencién de control en
conjunto con el titular de la Contraloria, solamente definen las pruebas a desarrollar.

Seguidamente, la persona servidora publica responsable de coordinar el procedimiento de
intervencion de control, investigara sobre la existencia de algin antecedente (revisiones previas
al rubro a auditar), a efectos de analizar la documentacion y extraer aquella informacién que
pueda ser de utilidad para la presente intervencion de control, estableciendo el numero de
expediente, para su clasificacion e identificacion.

A continuacion, la persona servidora publica responsable de coordinar la intervencion de control,
elaborara el paquete inicial de intervencion de control, el cual incluye:

* Orden de intervencion de control

* Programa de Trabajo

Posteriormente, dicho paquete inicial de intervencion de control se entregarda a la persona
servidora publica titular de la Contraloria del Consejo de la Judicatura para revisién. En caso de
requerir modificaciones, seran realizadas por la persona servidora publica responsable de
coordinar la intervencion de control.

El periodo, tanto de elaboracién como de revision del paquete inicial de intervencion de control,
no podra exceder de dos dias hébiles.

Seguidamente, la persona servidora publica responsable de coordinar la intervencion de control,
recibira los documentos descritos anteriormente (orden de intervencion de control y programa de
trabajo) ya aprobados (firmados) por la persona servidora publica titular de la Contraloria del
Consejo de la Judicatura.
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En el caso de la orden de intervencion de control se emite en dos originales, uno para el titular
del érgano jurisdiccional, direccion, unidad, 6érgano técnico, desconcentrado, descentralizado,
comisién y/o area administrativa sujeto a revisién y el otro para el expediente de intervencion de
control. El programa de trabajo se emite en un solo original mismo que se integrara al respectivo
expediente.

Posteriormente, de acuerdo al dia y hora programada, se acudirdn a las instalaciones del 6rgano
jurisdiccional, direccién, unidad, 6rgano técnico, desconcentrado, descentralizado, comision y/o
area administrativa sujeto a revision y se notificara al titular de la misma, la orden de intervencion
de control, entregando un original de este documento a la persona antes citada y el segundo
documento original se integrard al expediente de intervencién de control (previa obtencion del
sello y firma de la persona servidora publica titular del érgano jurisdiccional, direccion, unidad,
6rgano técnico, desconcentrado, descentralizado, comision y/o area administrativa sujeto a
revision).

En dicha orden de intervencion de control se establecera lo siguiente:

* Fechay hora en la que se realizara el acto de inicio del procedimiento intervencion de control,

* Plazo otorgado para entregar o poner a disposicion la informacion solicitada de manera
preliminar.

» Solicitud en el acto, del nombramiento de una persona servidora publica que sera enlace para
realizar de manera conjunta la diligencia de la intervencién de control.

Una vez que la orden de intervencién de control fue entregada a la persona servidora publica
titular del o6rgano jurisdiccional, direccién, unidad, érgano técnico, desconcentrado,
descentralizado, comision y/o &rea administrativa sujetos a revision, se entregard copia simple
de conocimiento para el H. Pleno y la Comision de Disciplina, ambos del Consejo de la Judicatura
del Poder Judicial del Estado.

De |la designaciéon del enlace parala atencidén de la intervencion de control.

Una vez que el titular de los 6rganos jurisdiccionales, direcciones, unidades, érganos técnicos,
desconcentrados, descentralizados, comisiones y/o areas administrativas del Consejo de la
Judicatura del Poder Judicial del Estado sujetos a revision, recibe la orden de intervencion de
control, éste podra designar un enlace para la atencién de la intervencién de control, para lo cual
debera notificar a través de oficio, al titular de la Contraloria.

De la préorroga para la entrega de informacion.

Los drganos jurisdiccionales, direcciones, unidades, oOrganos técnicos, desconcentrados,
descentralizados, comisiones y/o areas administrativas sujetos a revision, podran solicitar en el
acto de inicio del procedimiento, la ampliacién del término para entregar y/o poner a disposicion
total o parcial la documentacién solicitada en la orden de intervencién de control, la cual debera
realizarse a través del oficio de solicitud de prérroga, y debera contener la justificacién de las
razones por las cuales no se cuenta con la informacion y documentacion requerida.

El oficio de solicitud de prérroga debera estar firmado por la persona servidora publica titular de
los 6rganos jurisdiccionales, direcciones, unidades, 6rganos técnicos, desconcentrados,
descentralizados, comisiones y/o areas administrativas sujetos a revision y debera estar dirigido
a la persona servidora publica titular de la Contraloria del Consejo de la Judicatura. Asimismo, la
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persona servidora publica titular de la Contraloria del Consejo de la Judicatura, en conjunto con
la persona servidora publica responsable de coordinar el procedimiento de intervencion de
control, valoraran la solicitud de prérroga y, en su caso, la otorgaran hasta por un plazo que no
exceda de tres dias habiles o la negaran, debiendo el 6rgano jurisdiccional, direccién, unidad,
organo técnico, desconcentrado, descentralizado, comision y/o area administrativa sujeto a
revision, cumplir con la determinacion que se tome. La autorizacion o negativa de la prorroga se
informara a la persona servidora publica titular del érgano jurisdiccional, direccion, unidad, 6érgano
técnico, desconcentrado, descentralizado, comision y/o area administrativa, a través del oficio de
resolucion de prorroga o, negativa en su defecto.

En el acto de la diligencia de intervencién de control o una vez vencido el plazo establecido en la
orden de intervencién de control, los érganos jurisdiccionales, direcciones, unidades, 6rganos
técnicos, desconcentrados, descentralizados, comisiones y/o areas administrativas sujetos a
revision, entregaran de forma fisica o electrénica, y/o pondran a disposicion del personal de la
Contraloria que desarrolla la revision, la documentacion e informacion preliminar solicitada.

Del desarrollo de la revision.

Una vez que la persona servidora publica responsable de coordinar el procedimiento, asi como
el personal de la Contraloria que participara en la revision, hayan recibido la documentacion e
informacién por parte de los érganos jurisdiccionales, direcciones, unidades, érganos técnicos,
desconcentrados, descentralizados, comisiones y/o areas administrativas sujetos a revision,
daran inicio a las actividades de ejecucion de la intervencion de control de acuerdo al programa
de trabajo, la cual serd analizada y se aplicara las técnicas de auditoria que considere necesarias
segun el objetivo de la intervencién de control, pudiendo emplear, entre otras, las siguientes:

» Estudio general;

* Andlisis;

* Inspeccibn;

* Investigacion;

* Observacion;

+ Calculo;

* Narrativas de procesos;

* Recorridos del proceso;

» Entrevistas con el personal clave del proceso o rubro a revisar;

+ Identificaciéon y prueba de controles operativos;

* Muestreo aleatorio.

El periodo de revisién o ejecucion de pruebas sera de hasta 20 dias habiles una vez notificada la
orden de intervencién de control; sin embargo, derivado de la complejidad de los hallazgos,
alcance de las pruebas u otro factor inherente a la revision, el plazo puede ampliarse siempre que
haya una causal plenamente justificada, durante el desarrollo de la propia revision. Dicha
ampliacion sera autorizada por la persona servidora publica titular de la Contraloria del Consejo
de la Judicatura.

Situaciones extraordinarias durante el proceso de revision.

Durante el periodo de ejecucion de pruebas, la persona servidora publica titular de la Contraloria
del Consejo de la Judicatura y/o la persona servidora publica responsable de coordinar la
intervencion de control, analizaran la existencia de alguna de las siguientes situaciones:

11
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» Ampliacién de pruebas y alcance;
* Modificacién del objetivo de la intervencion de control;
» Solicitud de informacién adicional.

En caso de que se llegara a presentar alguna de estas situaciones, se debera notificar, a través
del oficio de cambio al proyecto inicial de intervencion de control, a la persona servidora publica
titular del o&rgano jurisdiccional, direccién, unidad, d&rgano técnico, desconcentrado,
descentralizado, comision y/o area administrativa sujeto a revision.

En caso de que el cambio al proyecto inicial sea por solicitud de informacién adicional, los 6rganos
jurisdiccionales, direcciones, unidades, 6rganos técnicos, desconcentrados, descentralizados,
comisiones y/o areas administrativas sujetos a revision, deberdn entregar dicha informacion
cumpliendo con el plazo que indicara la Contraloria del Consejo de la Judicatura del Poder
Judicial del Estado, en el propio oficio de cambio al proyecto inicial de intervencién de control.

Del acta de cierre de entrega de informacion.

Una vez concluida la revision de la informacion, la persona servidora publica responsable de
coordinar el procedimiento, elaborara el acta de cierre de entrega de informacién en dos
originales, en dicha acta se hara constar el grado de cumplimiento en la entrega de
documentacién e informacion preliminar requerida en la orden de intervencién de control o en
algun requerimiento adicional. Se entregara un ejemplar a la persona servidora publica designada
como enlace y/o titular de los 6rganos jurisdiccionales, direcciones, unidades, érganos técnicos,
desconcentrados, descentralizados sujetos a revision (se recabaran las firmas) y el otro ejemplar
se archiva en el expediente de intervencion de control.

Informe preliminar de intervencién de control.

Una vez concluida la revision de la informacion, la persona servidora publica responsable de
coordinar la intervencion de control, elabora el informe preliminar de intervencién de control y
turna para revision de la persona servidora publica titular de la Contraloria del Consejo de la
Judicatura. Dicho informe debera incluir:

» Acta de resultados preliminares de intervencién de control

+ Cédulas de resultados

+ Oficio de citatorio

Las cédulas de resultados, deberan incluir una clasificacion de las recomendaciones en
correctivas y preventivas.

Posteriormente, la persona servidora publica titular de la Contraloria, revisara el acta de
resultados preliminares de intervencion de control, las cédulas de resultados y el oficio de
citatorio. Una vez autorizados los documentos antes mencionados por la persona servidora
publica titular de la Contraloria, se establecera la fecha y hora para convocar a la persona
servidora publica titular del organo jurisdiccional, direccién, unidad, oOrgano técnico,
desconcentrado, descentralizado, comision y/o &rea administrativa sujeta a revision, a una
reunion para la notificacion de los resultados de la intervencion de control.
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Posteriormente, la persona servidora publica responsable de coordinar la intervencién de control,
asignara un numero al oficio de citatorio, imprime y lo turnara para firma a la persona servidora
publica titular de la Contraloria del Consejo de la Judicatura.

La notificacion del oficio de citatorio se realizara hasta un dia habil previo al acto protocolario de
lectura del informe preliminar de intervencion de control; asimismo, dicho documento contendra
el lugar, fecha y horario de la reunion.

Notificacion de los resultados preliminares de laintervencidn de control.

En la fecha, hora y lugar establecidos en el oficio de citatorio, tanto la persona servidora publica
titular de la Contraloria y la persona servidora publica responsable de coordinar la intervencion
de control, notificaran los resultados de la intervencidon de control, a la persona servidora publica
titular del o6rgano jurisdiccional, direccién, unidad, 6&rgano técnico, desconcentrado,
descentralizado, comision y/o area administrativa.

Seguidamente, la persona servidora publica responsable de coordinar el procedimiento, imprimira
el acta de resultados preliminares de intervencién de control y cédulas de resultados en los
ejemplares necesarios y recabara la firma de los responsables de solventar y de quienes figuran
en el acta de resultados preliminares de intervencién de control y las cédulas de resultados,
entregandose un ejemplar del acta de resultados preliminares de intervencion de control y cédulas
de resultados a la persona servidora publica titular de los 6rganos jurisdiccionales, direcciones,
unidades, 6rganos técnicos, desconcentrados, descentralizados, comisiones y/o areas
administrativas sujetos a revision y un segundo documento se integrard al expediente de
intervencion de control.

Una vez que los organos jurisdiccionales, direcciones, unidades, o6rganos técnicos,
desconcentrados, descentralizados, comisiones y/o areas administrativas sujetos a revision
fueran notificados sobre los resultados, iniciara el plazo de solventacién, para lo cual contaran
con un plazo de cinco dias habiles (podra variar dependiendo de la complejidad de la
informacién), contados a partir del dia habil siguiente en que fueron dados a conocer los
resultados de la intervencion de control, para en su caso, solventar las observaciones resultantes.

De la prorroga para solventacion.

Adicional al plazo de solventacioén, los 6rganos jurisdiccionales, direcciones, unidades, 6rganos
técnicos, desconcentrados, descentralizados, comisiones y/o areas administrativas sujetos a
revision, podran solicitar una ampliacién para la entrega de la informacién a través del oficio de
solicitud de prérroga, el cual deberé contener las razones por las cuales no se cuenta con la
informacion y documentacion requerida.

Asimismo, la persona servidora publica titular de la Contraloria del Consejo de la Judicatura en
conjunto con la persona servidora publica responsable de coordinar el procedimiento, valoraran,
de acuerdo a la complejidad de las observaciones, la solicitud de prérroga y, en su caso, la
otorgaran hasta por un plazo que no exceda de tres dias habiles o la negaran, debiendo el ente
revisado, sujetarse a la determinacion que se tome (dicho plazo podra variar dependiendo de la
complejidad de la informacion).
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La autorizacion o negativa de la prérroga se informara a la persona servidora publica titular del
organo jurisdiccional, direccién, unidad, érgano técnico, desconcentrado, descentralizado,
comisién y/o area administrativa, a través del oficio de resolucién de prérroga o, negativa en su
defecto. El plazo de prérroga antes mencionado, podra incrementarse, segun la complejidad de
las observaciones.

Posteriormente, la persona servidora publica titular de la Contraloria, informara a la persona
servidora publica responsable de coordinar el procedimiento, los términos y condiciones bajo los
cuales se otorgard la prérroga o la negativa, para la elaboracion del oficio de resoluciéon de
prérroga.

A continuacién, la persona servidora publica responsable de coordinar el procedimiento elaborara
el oficio de resolucién de prorroga, el cual turnard a la persona servidora publica titular de la
Contraloria del Consejo de la Judicatura para revision.

Una vez autorizado el oficio de resolucién de prérroga, la persona servidora publica responsable
de coordinar la intervencion de control, lo enviara al titular del érgano jurisdiccional, direccion,

unidad, 6rgano técnico, desconcentrado, descentralizado, comisién y/o area administrativa sujeto
a revision, recabando el acuse de recibido; posteriormente, lo integrara al expediente respectivo.

CAPITULO III
Solventacién de resultados de intervencién de control
Articulo 6. De la solventacion.

Este apartado tiene como propdésito establecer las bases para regular la solventacién, atencién o
aclaracion de los resultados derivados de la intervencion de control.

Informe final de la intervenciéon de control.

Al finalizar el plazo establecido en el acta de resultados preliminares de intervencién de control o
en el oficio de resolucion de prérroga, en su caso, para la entrega de la documentacion, se
procederd como sigue:

Si los o6rganos jurisdiccionales, direcciones, unidades, 6rganos técnicos, desconcentrados,
descentralizados, comisiones y/o areas administrativas sujetos a revisibn proporcionaron la
informacién dentro del plazo establecido, la persona servidora publica titular de la Contraloria del
Consejo de la Judicatura, turnara esta a la persona servidora publica responsable de coordinar
del procedimiento, para su revision y andlisis, y determinaran si los resultados fueron atendidos,
solventados 0 no solventados. Dicha revision sera de hasta un plazo maximo de cinco dias
habiles, el cual podra variar, dependiendo la complejidad del andlisis de la informacion.

Posteriormente la persona servidora publica responsable de coordinar la intervencion de control,
elaborara el borrador del informe final de intervencion de control, el cual incluye: Acta de
resultados finales de intervencion de control y el oficio de citatorio y lo turnara para revision de la
persona servidora publica titular de la Contraloria del Consejo de la Judicatura.
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En caso que los odrganos jurisdiccionales, direcciones, unidades, Organos técnicos,
desconcentrados, descentralizados, comisiones y/o areas administrativas sujetos a revision,
hayan atendido los resultados que derivaron de la intervencién de control, a través de un
calendario de actividades o plan de accion, la intervencion de control quedara cerrada de manera
temporal y, una vez concluido el plazo establecido por los érganos jurisdiccionales, direcciones,
unidades, oOrganos técnicos, desconcentrados, descentralizados, comisiones y/o areas
administrativas para solventacién, se abrirA un nuevo expediente y se iniciara con una
intervencion de control de seguimiento.

Si los 6rganos jurisdiccionales, direcciones, unidades, 6érganos técnicos, desconcentrados,
descentralizados, comisiones y/o areas administrativas sujetos a revisidn, no proporcionaron la
informacion dentro del plazo establecido, se considera como observacion “No solventada’.

En caso que los drganos jurisdiccionales, direcciones, unidades, Organos técnicos,
desconcentrados, descentralizados, comisiones y/o &reas administrativas sujetos a revision no
hayan solventado o atendido los resultados que derivaron de la intervencién de control, se debera
notificar este hecho a través de un oficio (oficio de notificacién de observaciones no solventadas),
firmado por la persona servidora publica titular de la Contraloria, hacia la Unidad Investigadora
del Consejo de la Judicatura del Poder Judicial del Estado, para que se inicie el proceso de
investigacion, segun se establece en la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de
Yucatan; a dicho oficio se le integra el expediente de intervencion de control.

La persona servidora publica titular de la Contraloria, revisara el borrador del informe final de
intervencion de control. Posteriormente, autorizara los documentos anteriores (Acta de resultados
finales de intervencion de control y el oficio de citatorio), sefialando la fecha y hora para convocar
a la notificacion del acta resultados finales de intervencion de control y lo turnaré a la persona
servidora publica responsable del procedimiento.

Notificacion de los resultados finales de la intervencion de control.

Posteriormente, la persona servidora publica responsable de coordinar la intervencion de control,
asignara un namero al oficio de citatorio y turnara a la persona servidora publica titular de la
Contraloria para firma.

Hasta un dia habil previo a la lectura de los resultados finales de intervencién de control, la
persona servidora publica responsable de coordinar la intervencién de control, enviara el oficio
de citatorio a la o el titular de los 6rganos jurisdiccionales, direcciones, unidades, 6rganos
técnicos, desconcentrados, descentralizados, comisiones y/o areas administrativas sujetos a
revision y recaba acuse de recibido. Posteriormente, se archivara en el expediente de
intervencion de control.

En la fecha, hora y lugar establecidos en el oficio de citatorio, la persona servidora publica titular
de la Contraloria, notificara los resultados de la revision de la intervencion de control a los
responsables de solventar los resultados.

Posteriormente, se imprimira el acta de resultados finales de intervencion de control en los

ejemplares necesarios; y se recabara la firma de los responsables de solventar los resultados y
de quienes intervinieron en el acto de notificacion de resultados.
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Finalmente, se entregara un ejemplar del acta de resultados finales de intervencion de control a
los 6rganos jurisdiccionales y/u 6rganos administrativos sujetos a revision y se resguardard el
expediente de intervencion de control en el archivo de la Contraloria de este Consejo.

CAPITULO IV
Disposiciones finales

Articulo 7. Vigilancia.

La Contraloria vigilara, en el ambito de sus atribuciones, el cumplimiento de las disposiciones
establecidas en el presente procedimiento; las infracciones cometidas respecto a este ambito,
seran sancionadas en términos de las disposiciones legales y normativas aplicables en materia
de responsabilidades administrativas de las y los servidores publicos.

Articulo 8. Interpretacion y situaciones no previstas.

El Pleno del Consejo de la Judicatura del Poder Judicial del Estado, seré la instancia competente
para resolver, las situaciones no previstas, en la esfera de su competencia.

Articulos transitorios
Primero. Entrada en vigor.

El presente acuerdo general entrara en vigor el dia siguiente al de su publicacién, por lo que se
instruye a la Secretaria Ejecutiva para que difunda los presentes lineamientos a través de su
publicacién en el sitio web del Consejo de la Judicatura, asi como mediante circular; igualmente,
se le instruye para que difunda en la pagina oficial del Consejo de la Judicatura el calendario de
sesiones de esta anualidad.

ASI LO'APROBO EL PLENO DEL CONSEJO DE LA JUDICATURA DEL ESTADO DE
YUCATAN, EN SU NOVENA SESION ORDINARIA, CELEBRADA EL CUATRO DE
SEPTIEMBRE DEL ANO DOS MIL VEINTITRES, REALIZADA EN LA CIUDAD DE MERIDA,
YUCATAN.

(RUBRICA)
Licda. Maria Carolina Silvestre Canto Valdés

Magistrada Presidenta del Tribunal Superior de Justiciay del
Consejo de la Judicatura del Poder Judicial del Estado de Yucatan.

16



