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PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE YUCATAN
TRIBUNAL SUPERIOR DE JUSTICIA
ACUERDO GENERAL OR02-210128-33 DEL TRIBUNAL SUPERIOR DE JUSTICIA
DEL ESTADO DE YUCATAN, POR EL QUE SE REFORMA EL REGLAMENTO
INTERIOR DEL TRIBUNAL SUPERIOR DE JUSTICIA DEL ESTADO, EN MATERIA
DE ARCHIVOS.

Con fundamento en los articulos 16 primer parrafo, 64 y 69 fraccion IV de la
Constituciéon Politica del Estado de Yucatan y 1, 3 primer parrafo, 15 primer parrafo,

21y 30 fraccion Xlll de la Ley Organica del Poder Judicial del Estado de Yucatan v,

CONSIDERANDO

PRIMERO. EI 15 de junio del afio 2018 se publicé en el Diario Oficial de la Federacién
el Decreto por el que se expidio la Ley General de Archivos, cuyo objeto es establecer
los principios y bases generales para la organizacién y conservacion, administracion
y preservacion homogénea de los archivos en posesion de cualquier autoridad,
entidad, 6rgano y organismo de los poderes Legislativo, Ejecutivo y Judicial, 6rganos
auténomos, partidos politicos, fideicomisos y fondos publicos, asi como de cualquier
persona fisica, moral o sindicato que reciba y ejerza recursos publicos o realice actos
de autoridad de la federacion, las entidades federativas y los municipios; igualmente,
aquella ley tiene por objeto determinar las bases de organizacion y funcionamiento del
Sistema Nacional de Archivos y fomentar el resguardo, difusion y acceso publico de
archivos privados de relevancia histérica, social, cultural, cientifica y técnica de la

Nacion.

SEGUNDO. EI articulo cuarto transitorio de la mencionada Ley General de Archivos
dispuso que en un plazo de un afio, a partir de su entrada en vigor, las legislaturas de
cada entidad federativa, deberian armonizar sus ordenamientos relacionados con
dicha Ley, por lo que el 24 de junio de 2020 se publicé en el Diario Oficial del Gobierno
del Estado el Decreto 248/2020 por el que se emitié la Ley de Archivos del Estado de
Yucatan, la cual entré en vigor el pasado 21 de diciembre de 2020, y en cuyo articulo
tercero transitorio sefiala que los sujetos obligados, en la medida de su capacidad

presupuestal, deberan realizar las modificaciones administrativas y presupuestales a
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fin de contar con los requerimientos minimos de infraestructura, organizacién y

funcionamiento de lo ordenado en aquella.

TERCERO. A través de la Ley General de Archivos y de la Ley de Archivos del Estado
de Yucatan, se redefinieron los procesos de gestion documental que responden al
ciclo vital del documento, conforme a la doctrina archivistica, y se previo la existencia
de los Sistemas Institucionales de Archivos por cada sujeto obligado, definiéndose
estos como el conjunto de registros, procesos, procedimientos, criterios, estructuras,
herramientas y funciones que desarrolla cada sujeto obligado y sustenta la actividad

archivistica, de acuerdo con los procesos de gestion documental.

CUARTO. En cuanto a la estructura de los Sistemas Institucionales de Archivos, la
Ley de Archivos del Estado de Yucatan dispuso que estos se integrarian por areas
normativas y por areas operativas, encontrandose dentro de las primeras: el area
coordinadora de archivos y el grupo interdisciplinario, y de las segundas, la de
correspondencia, archivos de tramite, archivo de concentracién, y archivo histérico,

en su caso, sujeto a la capacidad presupuestal y técnica del sujeto obligado.

QUINTO. Tanto la mencionada Ley General de Archivos, como la Ley de Archivos del
Estado de Yucatan, establecieron que el area coordinadora de archivos promovera
gue las areas operativas lleven a cabo las acciones de gestion documental y
administracion de los archivos, de manera conjunta con las unidades administrativas
0 areas competentes de cada sujeto obligado; asimismo, se prevido que la persona
designada como titular del area coordinadora de archivos debera dedicarse

especificamente a las funciones establecidas en dichas leyes.

SEXTO. De lo planteado por las leyes descritas con antelacion es posible concluir que
los archivos, entendidos estos, tanto como el conjunto organizado de documentos,
como el lugar fisico donde aquellos se depositan y las unidades especializadas que
brindan servicios técnicos a diversos usuarios institucionales y sociales de
conformidad con el ciclo vital de los documentos, deben funcionar de manera
coordinada, conforme a un modelo de organizacion que los vincule como sistema
institucional; coordinaciébn que sera promovida, como ya se sefial6, por el area

coordinadora de archivos de cada sujeto obligado.
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SEPTIMO. Dado que la Ley General de Archivos y la Ley de Archivos del Estado de
Yucatan, atribuyen la responsabilidad de preservar integramente los documentos de
archivo, tanto fisicamente como en su contenido, asi como de la organizacion,
conservacion y el buen funcionamiento del Sistema Institucional de Archivos, a la
méaxima autoridad de cada sujeto obligado, con fundamento en el articulo 30 fraccidn
XVII de la Ley Orgéanica del Poder Judicial del Estado de Yucatan, se determina que
es necesario reformar el Reglamento Interior del Tribunal Superior de Justicia del
Estado a efecto de realizar las modificaciones normativas que permitan contar con los
requerimientos minimos de estructura, organizacién y funcionamiento de las areas
que materializaran los registros, procesos, procedimientos, criterios, herramientas y
funciones que formaran parte del Sistema Institucional de Archivos del Tribunal

Superior de Justicia.

Por lo expuesto y con fundamento en los preceptos antes mencionados, el

Pleno del Tribunal Superior de Justicia del Estado de Yucatan expide el siguiente:

ACUERDO GENERAL OR02-210128-33 DEL TRIBUNAL SUPERIOR DE JUSTICIA
DEL ESTADO DE YUCATAN, POR EL QUE SE REFORMA EL REGLAMENTO
INTERIOR DEL TRIBUNAL SUPERIOR DE JUSTICIA DEL ESTADO, EN MATERIA
DE ARCHIVOS.

ARTICULO UNICO. Se reforman las fracciones VI'y VIl y se adiciona la fraccion VIII
al articulo 7; se adiciona el articulo 7 Bis; se reforma la fraccion VIl del articulo 55; se
reforman las fracciones I, VI y VIII del articulo 60; se reforma el articulo 67; se
reforman las fracciones |y XV del articulo 69; se reforma el epigrafe, el primer parrafo
y las fracciones IV y V y se adiciona la fraccion VI, del articulo 75; se reforma el articulo
76; se reforma la fraccion VIII del articulo 78; se adiciona el articulo 80 Bis; se reforma
la fraccion XVI del articulo 97; se adiciona el Capitulo VII BIS denominado “De la
Coordinaciéon de Archivos” al Titulo Tercero, conteniendo los articulos 101 A al 101 D,
todos del Reglamento Interior de Tribunal Superior de Justicia del Estado, para quedar

como sigue:

Articulo 7. ...



Publicado D.O. martes 2 de marzo de 2021.

lLaV....
VI. El Departamento de Contraloria Interna;
VII. El Departamento de Publicacién, Difusion y Eventos, y

VIII. La Coordinacién de Archivos.

Archivos de tramite
Articulo 7 Bis. Cada 6rgano jurisdiccional y area administrativa deberan contar con
un archivo de tramite que estara integrado por documentos de archivo de uso cotidiano

y hecesario para el ejercicio de las atribuciones y funciones del érgano o area.

Los responsables de los archivos de tramite seran designados de entre el personal
adscrito al 6rgano jurisdiccional o area administrativa y deberan contar con licenciatura
en &reas afines o tener conocimientos, habilidades, competencias y experiencia
acreditada en archivistica acorde a su responsabilidad; de no ser asi, los titulares de
los oOrganos jurisdiccionales y areas administrativas tendran la obligacion de
establecer las condiciones que permitan la capacitacion de los responsables para el

buen funcionamiento de sus archivos.

Articulo 55. ...

l.a VIl ...

VIIl. Guardar bajo su responsabilidad los pliegos, expedientes y documentos que la
ley o el Presidente de Sala respectiva disponga y entregarselos con las formalidades
legales, mientras no se envien al Archivo de Concentracion;

IX. a XXVII. ...

Articulo 60. ...

Lyl ...

[ll. Fungir como responsable del archivo de tramite de la Sala y cuidar y vigilar que
este se organice conforme lo establecen las leyes de la materia y la normatividad
aplicable; asi como, ejercer bajo su mas estricta responsabilidad la custodia y

vigilancia que sea necesaria en la oficina para evitar la pérdida de los expedientes;
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IV.y V. ...

VI. Inventariar y conservar en su poder los expedientes, incluso los que se mantengan
en el archivo de tramite de la Sala, mientras no se remitan al Archivo de Concentracion
y entregarlos con las formalidades legales, cuando deba tener lugar la remision;

VII. ...

VIII. Remitir al Archivo de Concentracion los expedientes en sus respectivos casos;
IX.y X. ...

Oficialia de partes

Articulo 67. El Tribunal contara con una Oficialia de Partes que estard a cargo de la
Secretaria General de Acuerdos, y sera el area encargada de llevar a cabo los
servicios centralizados de recepcion, registro, distribucion, seguimiento y despacho
de la documentacion del Pleno, de la Presidencia del Tribunal, de las Salas y de las
diversas areas administrativas, para la integracién de los expedientes de los archivos

de tramite.

La persona responsable de la Oficialia de Partes debera contar con licenciatura en
derecho y tener los conocimientos, habilidades, competencias y experiencia
acreditada en archivistica acorde a su responsabilidad, por lo cual sera obligacién de
la persona titular de la Secretaria General de Acuerdos establecer las condiciones que

permitan la capacitacion del responsable para el buen funcionamiento de los archivos.

Las funciones especificas de la Oficialia de Partes seran las establecidas en los
Acuerdos Generales que expida el Pleno, con base en lo dispuesto en las leyes en

materia de archivos.

Articulo 69. ...

I. Llevar el archivo de tramite del Pleno del Tribunal y despachar los asuntos
administrativos bajo las ordenes del Pleno, por conducto del Presidente del Tribunal,

II. ala XIV. ...
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XV. Proporcionar la informacion solicitada por el Departamento de Transparencia,
Acceso a la Informacion Publica, Proteccion de Datos Personales y Estadistica,
siempre que los documentos de que se trate se encuentren en su archivo de tramite;
XVI. ala XVIII. ...

Areas administrativas de la Unidad de Administracion

Articulo 75. Para el gjercicio de sus atribuciones, la Unidad de Administracion contara
con las areas administrativas siguientes:

Lalll. ...

IV. Departamento de Informética;

V. Archivo de Concentracion, y

VI. Biblioteca.

Atribuciones
Articulo 76. La Unidad de Administracion tendra las atribuciones establecidas en la
Ley Organica y las demas que se establecen en este Reglamento a sus areas

administrativas.

Articulo 78. ...

l.ala VIl ...

VIII. Atender la guarda y custodia del archivo de tramite presupuestal-contable del
Tribunal;

IX. ala XXI. ...

Atribuciones del Archivo de Concentracion

Articulo 80 Bis. El Archivo de Concentracion sera el area encargada de la
administracién de los documentos de consulta esporadica por parte de los 6rganos
jurisdiccionales y las areas administrativas del Tribunal, los cuales permanecerdn en
su resguardo en tanto se define el destino final de dichos documentos, conforme lo
establecen las leyes y la normatividad aplicable en materia de archivos, y contara con
las atribuciones que establece la Ley General de Archivos, la Ley de Archivos para el

Estado de Yucatan y la normativa aplicable.
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La persona Titular del Archivo de Concentracién deberd contar con licenciatura en
areas afines o tener conocimientos, habilidades, competencias y experiencia
acreditada en archivistica acorde a su responsabilidad; de no ser asi, la persona
Titular de la Unidad de Administracion tendra la obligacion de establecer las
condiciones que permitan su capacitacion para el buen funcionamiento de los

archivos.

Atribuciones

Articulo 97. ...

l.ala XV. ...

XVI. Certificar los documentos que obren en su archivo de tramite, asi como los de las
areas que sean objeto de procedimientos de auditoria y de presuntas
responsabilidades administrativas de los servidores publicos del Tribunal;

XVIl. ala XIX. ...

Capitulo VII BIS

De la Coordinaciéon de Archivos

Competencia

Articulo 101 A. La Coordinacion de Archivos estara encargada de promover que la
Oficialia de Partes, los archivos de tramite, de concentracion e histérico, en su caso,
lleven a cabo las acciones de gestion documental y administracion de los archivos, de

manera conjunta con los 6rganos jurisdiccionales y areas administrativas del Tribunal.

Integracion
Articulo 101 B. La Coordinacién de Archivos estara integrada por un Titular nombrado
por el Pleno y los demas auxiliares que éste determine, para el mejor despacho de los

asuntos.

Requisitos del Titular

Articulo 101 C. EIl Titular de la Coordinacién de Archivos debera satisfacer los
requisitos exigidos para ser Titular de la Unidad de Administracion, pero debera contar
con licenciatura en areas afines a la materia de archivos con antigiiedad no menor de
cinco afios o tener conocimientos, habilidades, competencias y experiencia acreditada

en archivistica con la misma antigiedad.



Publicado D.O. martes 2 de marzo de 2021.

Atribuciones

Articulo 101 D. La Coordinacion de Archivos tendra las atribuciones siguientes:

I. Elaborar, con la colaboracion de los responsables de los archivos de tramite, de
concentracion e histérico, en su caso, los instrumentos de control archivistico previstos
en la Ley de Archivos del Estado de Yucatan, en la Ley General de Archivos y demas
normativa aplicable;

Il. Elaborar criterios especificos y recomendaciones en materia de organizacion y
conservacion de archivos, conforme a la especialidad y competencia del Tribunal;

lll. Elaborar y someter a consideracion del Pleno el Programa Anual de Desarrollo
Archivistico;

IV. Coordinar los procesos de valoracion y disposicion documental que realicen las
areas operativas;

V. Coordinar las actividades destinadas a la modernizacién y automatizacién de los
procesos archivisticos y a la gestion de documentos electronicos de las areas
operativas;

VI. Brindar asesoria técnica para la operacion de los archivos;

VII. Elaborar programas de capacitacién en gestion documental y administracién de
archivos;

VIII. Coordinar, con los érganos jurisdiccionales y areas administrativas, las politicas
de acceso y la conservacion de los archivos;

IX. Coordinar la operaciéon de los archivos de tramite, concentracion e histérico, en su
caso, de acuerdo con la normatividad aplicable;

X. Autorizar la transferencia de los archivos cuando un drgano jurisdiccional o area
administrativa del Tribunal sea sometida a procesos de fusion, escision, extincion o
cambio de adscripcién; o cualquier modificacién de conformidad con las disposiciones
legales aplicables;

XI. Fomentar politicas de difusién sobre cultura archivistica, asi como de los acervos
con valor histérico;

XII. Promover la integracién del Grupo Interdisciplinario;

XIIl. Inscribir y administrar la informacion del Tribunal en el Registro Estatal de

Archivos, y
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XIV. Las deméas que le confieran este Reglamento y las disposiciones aplicables, asi
como las que le sean encomendadas por el Pleno o el Presidente del Tribunal, en

materia archivistica.

En el gjercicio de sus atribuciones, la Coordinacion de Archivos se vincularda con el
area homologa en el Consejo de la Judicatura del Poder Judicial, con la finalidad de
armonizar los registros, procesos, procedimientos, criterios y herramientas de los

Sistemas Institucionales de Archivos del Tribunal y del Consejo de la Judicatura.

Articulos transitorios

Entrada en vigor
Articulo 1. Este acuerdo general entrara en vigor el dia siguiente al de su publicacion

en el Diario Oficial del Gobierno del Estado de Yucatan.

Designaciéon de los responsables de los Archivos de tramite
Articulo 2. Dentro del plazo de treinta dias habiles contados a partir de la entrada en
vigor de este Acuerdo General, las Salas de este Tribunal designardn como
responsable del Archivo de Tramite a alguna persona que se desempefie como
Secretario Auxiliar, y en caso de no contar con esta categoria dentro de la estructura
del érgano jurisdiccional, designaran a la persona que cuente con los conocimientos,
habilidades, competencias y experiencia archivisticos acordes a su responsabilidad.
Las y los titulares de las Ponencias y de las areas administrativas de este
Tribunal que no hayan designado a las personas responsables del Archivo de Tramite,

los designaran en el plazo antes sefialado.

Implementacion del Sistema Institucional de Archivos del Tribunal Superior de
Justicia del Estado

Articulo 3. Dentro del plazo de seis meses contados a partir de la entrada en vigor de
este Acuerdo General, el Pleno del Tribunal implementara el Sistema Institucional de
Archivos del Tribunal Superior de Justicia del Estado, conforme a lo establecido en la

Ley de Archivos para el Estado de Yucatan.
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Integracion y formalizacién del grupo interdisciplinario

Articulo 4. Dentro del plazo de sesenta dias habiles contado a partir de la entrada en
vigor de este Acuerdo General, la persona titular de la Coordinacion de Archivos,
propiciara la integracion y formalizacion del grupo interdisciplinario que coadyuvara en
la valoracion documental, conforme a lo previsto en la Ley de Archivos para el Estado

de Yucatan.

Desempefio temporal de funciones de la Coordinacion de Archivos

Articulo 5. En tanto el Tribunal Superior de Justicia cuenta con los recursos
presupuestales asignados para designar a la persona titular de la Coordinaciéon de
Archivos, la persona responsable del Archivo de Concentracién del Tribunal realizara

las funciones que corresponden a dicha coordinacion.

Funcionamiento temporal de la Secretaria General de Acuerdos como éarea de
correspondencia

Articulo 6. En tanto el Tribunal Superior de Justicia cuenta con los recursos
presupuestales asignados, para dotar de los recursos humanos, financieros y
materiales a la Oficialia de Partes para prestar servicio a los 6rganos jurisdiccionales
y areas administrativas en los términos establecidos en este Acuerdo General, la
Secretaria General de Acuerdos, ademas de las funciones especificas que le atribuye
la Ley Organica del Poder Judicial del Estado de Yucatan, fungird como &rea de

correspondencia del Pleno y de la Presidencia Gnicamente.

ASi LO APROBO EL PLENO DEL TRIBUNAL SUPERIOR DE JUSTICIA DEL
ESTADO DE YUCATAN, EN SU SEGUNDA SESION ORDINARIA CELEBRADA EL
VEINTIOCHO DE ENERO DEL ANO DOS MIL VEINTIUNO, REALIZADA EN LA
CIUDAD DE MERIDA, CAPITAL DEL ESTADO DE YUCATAN.

(RUBRICA )

Abog. Ricardo de Jesls Avila Heredia
Magistrado Presidente del Tribunal Superior de Justicia y del
Consejo de la Judicatura del Poder Judicial del Estado de Yucatan

ESTA ULTIMA HOJA DE FIRMAS FORMA PARTE DEL ACUERDO GENERAL OR02-210128-33 DEL TRIBUNAL SUPERIOR DE
JUSTICIA DEL ESTADO DE YUCATAN, POR EL QUE SE REFORMA EL REGLAMENTO INTERIOR DEL TRIBUNAL SUPERIOR
DE JUSTICIA DEL ESTADO, EN MATERIA DE ARCHIVOS.

10



